Controle de Documentos Obrigatérios / Pré-Implantagdo

60%

N3 possui N30 se aplica

DOCUMENTOS

DOCUMENTAGCAO LEGAL

Alvara de aprovagdo de obras e reformas

Alvaras do sistema de seguranga (Aprovagdo, Execugdo e Funcionamento) ou AVS

Apdlice de Seguro

Livro de Atas de Assembleias

Auto de Licenga de Funcionamento para a atividade de heliponto (Licenciamento de Heliporto e Heliponto pela PMSP)

Cadastramento ou Atualizagdo da Inscrigdo do Aerédromo

Certificado de Acessibilidade

Certificado de Conclus&o - Habite-se e apostilamentos

Certificado de Manutengdo do Sistema de Seguranga

Convengdo de Condominio

Ficha de Cadastro de Manutengdo - FICAM

Laudo de Vistoria Técnica Edificagdes

Manual do Proprietario

Manual do Sindico

Plantas das Edificagdes

Projetos Aprovados pela Prefeitura

Quadro de Areas e Fragdes Ideais

Regimento ou Regulamento Interno

Registro do Imével

Registro para armazenamento de produtos controlados

Termo de compromisso ambiental - TCA

PREVENGAO E COMBATE A INCENDIOS

AVCB - Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (Sdo Paulo)

ART do contrato de manutengao do SDAI

Atas de reunides da brigada de incéndio

Certificado de Formagao de Brigada de Incéndio

Laudo de chuveiros automdticos (sprinklers)

Laudo de pressurizagdo de escadas

Laudo de recarga de extintores

Laudo de teste hidrostético das mangueiras de incéndio

Laudo do SDAI

Plano de emergéncia contra incéndio

Plano de manutengdo preventiva do SDAI

Projeto completo aprovado pelo Corpo de Bombeiros com anexos + projetos executivos complementares (chuveiros automaticos, pressurizagdo de escada, extragdo de fumaca, etc) com memorias de
célculo e ART.

Relagdo da Equipe de bombeiro civil (Ficha de registro + ASO + Ficha de EPIs e EPCs com os laudos+ Certificados de formag&o especifica)

Relatério de manutengdo SDAI

Relatério de Simulado de Abandono

Relatério de teste das bombas de incéndio

Relatério de teste geral do SDAI

TECNICA E DE PRESTADORES DE SERVICO

MANUTENCAO PREDIAL

ART do contrato de manutengéo predial

Documentagdo prévia para trabalhos em altura (PPRA, PCMSO, fichas de registro dos funcionarios, ASO, certificado de treinamento e capacitagdo para trabalhos em altura, fichas de entrega de EPI’s,
EPC’s com seus laudos. Andlise de risco (AR) e Permissdo de trabalho (PT))

Ficha de informag&o de seguranca de produtos quimicos - FISPQ,

Laudo da rede de gas e teste de estanqueidade

Laudo de ensaio de luvas de alta tensdo e tapetes de borracha isolante

Laudo de Inspegdo de dleo isolante de tranformadores

Laudo de InstalagGes Elétricas

Laudo de resistividade mecanica nos pontos de ancoragem

Laudo de Termografia

Relatério da manutengdo preventiva anual dos sistemas eletricos

Laudo do Sistema de Protegdo Contra Descargas Atmosféricas (SPDA) e aterramentos elétricos

Plano de manutengdo preventiva

Programa de Controle Médico e Satde Operacional (PCMSO)

Programa de Prevengdo de Riscos Ambientais - PPRA

Relagdo de Equipe Contratada (Ficha de registro + ASO + Ficha de EPIs e EPCs com os laudos + Certificados de formag&o especifica)

Relatérios mensais de manutengdo

Relatério de manutengdo de nobreaks




MANUTENCAO HVAC

ART do contrato de manutengao do sistema de ar condicionado

Documentag&o prévia para trabalhos em altura (PPRA, PCMSO, fichas de registro dos funcionarios, ASO, certificado de treinamento e capacitagdo para trabalhos em altura, fichas de entrega de EPI’s,
EPC’s com seus laudos. Anélise de risco (AR) e Permissdo de trabalho (PT))

Ficha de informagdo de seguranga de produtos quimicos - FISPQ

Laudo de analise da qualidade do ar

Laudo de andlise de agua de condensagdo e/ou agua gelada

Plano de Manutengdo Operagdo e Controle - PMOC

Programa de Controle Médico e Satde Operacional (PCMSO)

Programa de Prevengdo de Riscos Ambientais - PPRA

Relagdo de Equipe Contratada (Ficha de registro + ASO + Ficha de EPIs e EPCs com os laudos + Certificados de formag&o especifica)

Relatérios mensais de manutengio

MANUTENCAO DE AUTOMACAO

ART do contrato de manuteng3o de automagdo (BMS/CFTV/Controle de acesso)

Plano de manutengdo preventiva

Programa de Controle Médico e Satde Operacional (PCMSO)

Programa de Prevengdo de Riscos Ambientais - PPRA

Relagdo de Equipe Contratada (Ficha de registro + ASO + Ficha de EPIs e EPCs com os laudos + Certificados de formag&o especifica)

Relatério mensal de manutengdo

SISTEMAS DE ABASTECIMENTO DE AGUA

Analise de Potabilidade da Agua

Analise de potabilidade da Agua - sistemas alternativos de abastecimento

Certificado de limpeza de caixa de gordura

Ficha de informag&o de seguranca de produtos quimicos - FISPQ,

Certificado de limpeza e higienizagao dos reservatérios de Agua

Outorga de uso de pogo tubular profundo

Plano de amostragem de analises do sistemas alternativos de abastecimento de agua

Registro de empresa de limpeza e higieniza¢do dos reservatdrios de dgua

GRUPOS MOTO-GERADORES

Relatério de Inspegdo Anual (RIA) + ART - elevadores

Aprovagdo de paralelismo de gr bgerador com a ionaria local

ART do contrato de manutengdo do grupo motogerador

Declaragdo de prest. de servicos EPAE - Equipe de Pronto Atendimento Emergencial e ART

Ficha de informagdo de seguranga de produtos quimicos - FISPQ

Laudo de regularidade das instalagdes do grupo motogerador e tanques de combustivel

Laudo de emiss&o de poluentes e ruido dos geradores

Laudo de estanqueidade de tanque subterraneo

Laudo de manuteng&o do grupo motogerador

Plano de manutengdo preventiva

Relatérios mensais de manutengdo

ELEVADORES, ESCADAS ROLANTES E GONDOLAS

Alvaras de instalagdo de elevadores (SP)

Alvard ou certificado de funcionamento de elevadores

ART do contrato de manutengdo - elevadores

ART do contrato de manutengdo - escadas rolantes

ART de contrato de manutengdo - gbndola

Plano de manutencgdo preventiva - elevadores

Plano de manutengdo preventiva - escadas rolantes

Plano de manuteng&o preventiva - géndola

Ficha de informagdo de seguranga de produtos quimicos - FISPQ

Programa de Controle Médico e Satide Operacional (PCMSO) - contrato elevadores

Programa de Controle Médico e Satde Operacional (PCMSO) - contrato escadas rolantes

Programa de Controle Médico e Satde Operacional (PCMSO) - contrato géndolas

Programa de Prevengdo de Riscos Ambientais - PPRA - contrato elevadores

Programa de Prevengdo de Riscos Ambientais - PPRA - contrato escadas rolantes

Programa de Prevengdo de Riscos Ambientais - PPRA - contrato géndolas

Relag3o de Equipe Contratada (Ficha de registro + ASO + Ficha de EPIs e EPCs com os laudos + Certificados de formag&o especifica) - elevadores

Relag3o de Equipe Contratada (Ficha de registro + ASO + Ficha de EPIs e EPCs com os laudos + Certificados de formag&o especifica) - escadas rolantes

Relagdo de Equipe Contratada (Ficha de registro + ASO + Ficha de EPIs e EPCs com os laudos + Certificados de formag&o especifica) - gdndolas

Relatério de Inspegdo Anual (RIA) + ART - elevadores

Relatérios mensais de manutengé&o - elevadores

Relatérios mensais de manutengdo - escadas rolantes

Relatérios mensais de manuteng&o - géndolas

Taxa de licenga para elevadores, escadas rolantes e similares




SEGURANGCA PATRIMONIAL

Autorizagdo de funcionamento da empresa de seguranga emitido pela PF.

Licenga de funcionamento HT

Manual de Procedimentos de Recepgdo

Manual de Procedimentos de Seguranca e Portaria

Programa de Controle Médico e Satde Operacional (PCMSO) - Recepgao

Programa de Prevengdo de Riscos Ambientais - PPRA - Recepgdo

Programa de Controle Médico e Satde Operacional (PCMSO) - Seguranga e Portaria

Programa de Prevengdo de Riscos Ambientais - PPRA - Seguranga e Portaria

Relagdo de Equipe Contratada (Ficha de registro + ASO + Ficha de EPIs e EPCs com os laudos+ Certificados de formagao especifica) - Recepgao

Relagdo de Equipe Contratada (Ficha de registro + ASO + Ficha de EPIs e EPCs com os laudos+ Certificados de formagao especifica) - Seguranca e Portaria

Relatério de analise de risco (emitido pela empresa de seguranga ou outra contratada)

LIMPEZA PREDIAL

Cadastro da Empresa Coletora de Lixo

Cadastro de Grande Gerador de Residuos Sélidos

Certificado de Controle de Pragas e Vetores

Certificado de movimentagdo de residuos de interesse ambiental - CADRI

Documentag&o prévia para trabalhos em altura (PPRA, PCMSO, fichas de registro dos funcionarios, ASO, certificado de treinamento e capacitagdo para trabalhos em altura, fichas de entrega de EPI’s,
EPC’s com seus laudos. Anélise de risco (AR) e Permissdo de trabalho (PT))

Ficha de informag&o de seguranca de produtos quimicos - FISPQ,

Licenciamento da empresa de Controle de Pragas junto ao orgdo sanitédrio e ambiental e Registro junto ao Conselho Regional de Quimica

Manual de Procedimentos de Limpeza e cronograma de limpeza

Plano de Gerenciamento de Residuos Sdlidos - PGRS

Programa de Controle Médico e Satide Operacional (PCMSO)

Programa de Prevengdo de Riscos Ambientais - PPRA

Relagdo de Equipe Contratada (Ficha de registro + ASO + Ficha de EPIs e EPCs com os laudos + Certificados de formag&o especifica)

ESTACIONAMENTO

Alvara de Autorizagdo para Estacionamento

Apdlice de Seguro para estacionamento

Cadastro de usudrios do estacionamento

Manual de Procedimentos das éreas de estacionamento

Programa de Controle Médico e Satde Operacional (PCMSO)

Programa de Prevengdo de Riscos Ambientais - PPRA

Fichas de registro da Equipe Contratada (Ficha de registro + ASO + Ficha de EPIs e EPCs com os laudos + Certificados de formagdo especifica)

PAISAGISMO

Ficha de informag&o de seguranca de produtos quimicos - FISPQ,

Programa de Controle Médico e Satide Operacional (PCMSO)

Programa de Prevengdo de Riscos Ambientais - PPRA

Relagdo de Equipe Contratada (Ficha de registro + ASO + Ficha de EPIs e EPCs com os laudos + Certificados de formag&o especifica)

ADMINISTRAGAO PREDIAL

Cadastro de proprietérios e locatarios

Certiddo Conjunta de Débitos de Tributos Mobilidrios

Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido

Certiddo negativa de ISS

Certiddo Negativa de Tributos Municipais

Certificado LEED EB O&M

Certificado LEED CS

Certificados de treinamento para uso do desfribilador externo automético (DEA)

Declaragdo do Imposto de Renda Retido na Fonte - DIRF

Laudo de andlise ergonémica do trabalho

Manual de obras da edificagdo

Programa de Controle Médico e Satide Operacional (PCMSO)

Programa de Prevengdo de Riscos Ambientais - PPRA

Relagdo Anual das Informagdes Sociais - RAIS

Relatério de manutengdo preventiva do desfribilador externo automatico (DEA)

Atos declaratérios mensais de 2021

Relatérios de auditoria de contas - Ultimos 5 anos

Pastas de prestagdo de contas - Gltimos 5 anos

E-social - compronte envio anual

EFD - Reinf - Relatério de envio

Certificado digital

Cartdo do CNPJ

Relagdo de processos trabalhistas e civil

Relagdo de softwares instalados, licengas de utilizagdo e notas fiscais

Inventario do ativo fixo do empreedimento, notas fiscais e garantias




LEI GERAL DE PROTECAO DE

Politica de Privacidade de Dados Pessoais

Politica de Resposta ao Titular de Dados Pessoais

Politica Interna de Protegdo de Dados Pessoais

Politica de Resposta a Incidentes de Violagdo de Dados Pessoais

Plano de Resposta a Incidentes de Seguranga envolvendo Dados Pessoais

Norma de Responsabilidades ou Regimento Interno do Comité Gestor de Prote¢do de Dados Pessoais

Carta de Nomeagdo - Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais

Norma de Responsabilidades do Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais

Nome e Contato do Encarregado de Dados PessoaiS

Canal de atendimento de solicitagdo de titulares de dados

Relatério de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais (RIPD) para os tratamentos que envolverem dados sensiveis e/ou forem identificados como tratamento que gere alto risco de violagdo dos dados

pessoai

Avaliagdo do Legitimo Interesse nos tratamentos de dados pessoais que forem identificadas com tal base juridica

Mapeamento dos processos por drea

Definigdo das bases juridicas para tratamento dos dados pessoais/pessoais sensiveis

Cl3usulas e/ou acordo de responsabilidade para contratos e sua aplicagdo a todos os fornecedores

Demonstragdo da implementagdo de conformidade dos processos a LGPD

Demonstragdo de treinamentos relacionados a LGPD




