
Data:

Início de Atuação:

Legenda
Prazo Previsto

Prazo Ajustado

C Concluído

Cronograma de Implantação -CARN - Rio Negro

Obs Responsável Status sem 1 sem 2 sem 3 sem 4 sem 1 sem 2 sem 3 sem 4 sem 1 sem 2 sem 3 sem 4 sem 1 sem 2 sem 3 sem 4 sem 1 sem 2 sem 3 sem 4 sem 1 sem 2 sem 3 sem 4

RECURSOS HUMANOS

Previsto

Ajustado

Previsto

Ajustado

Previsto

Ajustado

MARKETING

Previsto

Ajustado

Previsto

Ajustado

PROCEDIMENTOS & PROCESSOS 

Finalizado Previsto

Ajustado

Não Iniciado Previsto

Ajustado

Não Iniciado Previsto

Ajustado

Não Iniciado Previsto

Ajustado

Não Iniciado Previsto

Ajustado

Não Iniciado Previsto

Ajustado

Não Iniciado Previsto

Ajustado

Não Iniciado Previsto

Ajustado

Não Iniciado Previsto

Ajustado

Não Iniciado Previsto

Ajustado

Em andamento Previsto

Ajustado

Não Iniciado Previsto

Ajustado

Não Iniciado Previsto

Ajustado

Não Iniciado Previsto

Ajustado

Não Iniciado Previsto

Ajustado

Não Iniciado Previsto

Ajustado

Em andamento Previsto

Ajustado

Não Iniciado Previsto

Ajustado

Não Iniciado Previsto

Ajustado

JURÍDICO

Previsto

Ajustado

26 Previsto

Ajustado

Previsto

Ajustado

FINANCEIRO

Previsto

Ajustado

Previsto

Ajustado

Previsto

Ajustado

Previsto

Ajustado

Previsto

Ajustado

Previsto

Ajustado

Previsto

Ajustado

Análise dos Contratos/Aditivos do condomínio firmados na gestão 

anterior
Jurídico CBRE Não Iniciado

Cronograma de Implantação - CARN 

Elaboração dos Procedimentos Operacionais CBRE

Gestor atuando. Dirigente, supervisor e analista selecionados, 

mas estarão assumindo gradualmente e a assistente em 

processo de seleção.

Feita quatro visitas. Relatório em elaboração.

Em andamento

Fluxo de Liberação de Pagamentos Financeiro CBRE Não Iniciado

Alteração de todos os contratos para o modelo padrão CBRE Jurídico CBRE Não Iniciado

Análise do Ativo Fixo do condomínio. Caso necessário, elaboração 

de lista de móveis e equipamentos para a administração 

(ENXOVAL)

Equipe CBRE

Implantação do Portal Property Management Equipe CBRE

Análise dos sistemas de Medição e Rateio de Utilidades (água, 

energia, gás)
Equipe CBRE

Análise dos contratos e avaliação de escopos  (Segurança, Portaria, 

Recepção, Limpeza, Manutenção e BMS)
Equipe CBRE

Jurídico CARN

Realização da Assembleia Geral Ordinária - Apresentação CBRE Jurídico CARN

Apresentação do Relatório Financeiro

Equipe CBRE

Elaboração das RFP's (Segurança, Portaria, Recepção, Limpeza, 

Manutenção, Estacionamento e BMS)
Equipe CBRE

Geraldo(síndico) está coordenando junto ao Jurídico.

Registro da Ata de AGO em cartório

Finalizado

Equipe CBRE

Equipe CBRE

dez/21

 RH CBRE Em andamento

ago/21 set/21 out/21 nov/21 jan/22

Marketing CBRE

Não Iniciado

Financeiro CBRE Não IniciadoProcuração CBRE

Elaboração do primeiro Ato Declaratório

CNPJ, Certificado Digital e Inscrição Municipal Financeiro CBRE Em andamento

Transferência de acesso da Conta-Corrente em nome do 

Condomínio 
Financeiro CBRE Não Iniciado

Configuração do Sistema Financeiro (Cadastros de Proprietários, 

Locatários, Vínculos de Unidades, Rateio)
Financeiro CBRE Não Iniciado

Emissão do primeiro aporte condominial pela CBRE de acrodo com 

o cálculo de rateio. 
Equipe CBRE Não Iniciado

Equipe CBRE

24/09: Nos enviado cartão CNPJ

Proposta comercial e Contrato CBRE assinados Jurídico CARN

Entrega do 1º Relatório Gerencial CBRE Equipe CBRE

Manual de Obras e Reformas - Análise / Implantação Equipe CBRE

Regimento Interno - Análise / Implantação Equipe CBRE

Controle de Documentação Legal do Condomínio padrão CBRE Equipe CBRE

Elaboração do Plano de Contingência e Emergência - Análise / 

Implantação
Equipe CBRE

Apresentação das equalizações e definição do fornecedor

Analise do juridico administradora

Equipe CBRE

Equipe CBRE

Relatório fotográfico - condições e estruturas condomínio Equipe CBRE

Análise relatório de vistoria e plano de prioridades Equipe CBRE

01/10/2021

01/08/2021

Processo de Contratação de Equipe Local

Assuntos & Áreas de Atuação

Definição e Apresentação do Gestor Condominial

Treinamento da Equipe Local

Carta de Apresentação da CBRE aos Proprietários e Locatários

Kit de Implantação CBRE Não Iniciado

CBRE Não Iniciado

Apresentação do Cronograma de Implantação 

Previsão Orçamentária 2022 (BUDGET)

Marketing CBRE Não Iniciado
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RECURSOS HUMANOS

Implantação

Início PARCIAL da
equipe Local 

0
0%
0

0%

2
100%

MARKETING

1
5%

2
11%

16
84%

PROCEDIMENTOS & PROCESSOS 
(DOCUMENTAÇÃO)

0
0% 1

33%

2
67%

JURÍDICO

0
0%

1
14%

6
86%

FINANCEIRO

2 5 27
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EVOLUÇÃO GERAL 

FINALIZADOS EM ANDAMENTO NÃO INICIADOS

Transição 
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0
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1
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MARKETING
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10%
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1
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1
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3
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28%
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29%

FINANCEIRO

9 7 18
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Início Operação 
Local CBRE


