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objetivo


Atuar em áreas relacionadas á administração da empresa.


FORMAÇÃO acadêmica 


· Cursando 8º semestre de Administração. Universidade São Judas Tadeu, conclusão em 2020.

Experiência profissional


· 2018 – 2019: MetLife Brasil
    Cargo: Estagiária
        
    Principais atividades: atendimento ao cliente, preenchimento de planilhas, responsável por transferências de fundo, responsável por processo de portabilidade, controle de contas a receber, cadastro de clientes no sistema, elaboração de material de comunicação, elaboração de relatórios, controle de e-mails, acompanhamento de andamento de contratos, acompanhamento de implantação de convênio, acompanhamento de pagamento de comissão.

· 2019 - 2020: Bureau Works
Cargo: Estagiária

Principais atividades: cotação de arquivos, formatação de arquivos, criação de projetos, acompanhamento de projetos, finalização de projetos, atendimento ao cliente, cadastro de clientes no sistema, controle de e-mails.




QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS


· Inglês Avançado, CNA, concluído em 2016.
· Excel Básico, SENAI, concluído em 2018.
· Mercado Financeiro de A a Z, ANBIMA, concluído em 2020.
· Marketing Digital, SEBRAE, concluído em 2020.
· Introdução à comunicação institucional, FGV, concluído em 2020.
· Introdução ao estudo de mercado e produtos, FGV, concluído em 2020.


INFORMAÇÕES ADICIONAIS
· Conhecimento básico em informática (word, powerpoint).
· Conhecimento básico da ferramenta Quantum Axis.
· Conhecimento básico em Power BI.
· Conhecimento intermediário em Excel.


