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	MiCHEL AUGUSTO NOGUEIRA DE SÁ
Assistente Administrativo 

Indicação: Vinicius Felippe

	Perfil

Contato
TELEFONE:
(11)9.8463-1288

ENDEREÇO

[bookmark: _GoBack]RUA LUCIANA 151 PQ DOS CAMARGOS CEP: 06436-400


EMAIL:
michelaugusto01@hotmail.com


	
	EDUCAÇÃO
EE DO JARDIM MARIA HELENA I

Ensino Médio – Completo 2018
  
SENAI

· Excell Avançado

Duração de 40 horas.
EXPERIÊNCIA DE TRABALHO
[Mk Eletrodomesticos Mondial] – [Logística/Aprendiz]
Jan/2018 – Jul/2018

Baixa de canhotos, Relátorios e Pagamento de SPD. 

[Mk Eletrodomesticos Mondial] – [Auxiliar Administrativo de Vendas] 
Ago/2018 – Out/2019

Acompanhamento de entregas, Preventivo e Pró ativo, Prorrogação de notas vencidas, B.O (Boletim de Ocorrência), Digitação de Notas no Portal, Subir XML no Portal do Cliente, Inclusão de notas no portador PPT. 

[Mk Eletrodomesticos Mondial] – [Assistente Administrativo de Vendas]
Out/2019 – Até o Momento.

Faturamento, Atualização de Relatórios, Solicitação de Montagem de Cargas, Agendamento, Cadastro de Produtos no Portal do Cliente, Implantação de Pedidos, Troca de Notas, Emissão de Faturas, Pagamento de ST, Paletização de Montagens de Carga.
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