
 

 

 

SIMONE SILVA PORTO 
Brasileira, Solteira - 26 anos  

Parque Imperial - Barueri / SP 

Celular: (11) 94770-3274 

E-mail: simoneporto.ssp@gmail.com 

 
FORMAÇÃO ACADÊMICA  

Bacharelado em Publicidade e Propaganda – Concluído em Dez/2018 

Instituição: Faculdade Anhanguera de Osasco 

 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

Empresa: New Life Resolve LTDA 

Cargo: Agente Publicitário 

Período: Junho/2022 – Julho/2022 

Principais Atividades: Responsável pelas redes sociais, site e blog da empresa, 

atuando na área de designer, gestora de tráfego e criadora de conteúdo. 

Analista Administrativo (Autônomo) 

Período: Abril/2019 – Maio/2022 

Principais Atividades: Contas a pagar e receber, contato com fornecedores, 

fechamentos, orçamentos, controle interno, entre outros. 

Empresa: Tabor Cursos e Treinamentos LTDA ME 

Cargo: Assistente Administrativo 

Período: Julho/2015 – Março/2019 

Principais Atividades: Atendimento ao cliente, cadastro, emissão de boleto, 

controle de contas a pagar e receber, faturamento, organização de arquivos 

contato com fornecedores, entre outros. 

 

QUALIFICAÇÕES 

✓ Pacote Office 

✓ Conhecimento no Pacote Adobe (Photoshop, Illustrator, Premiere, InDesign) e 
CorelDraw 
                       

CURSOS EXTRACURRICULARES 

 
SENAI – Cursando 

✓ Edição de Vídeos com Adobe Premiere 

 

Microlins – Concluído 

✓ Informática: Windows, Word, Excel, Power Point e Internet 

✓ Rotinas Administrativas 

ITB Prof. Maria Sylvia Chaluppe Mello – Concluído 

✓ Técnico de Informática para Internet 
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