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Antes de clicar em ‘EU ACEITO’, abra os dois 

links do Código de Conduta e Notificação de 

Privacidade (nesta ordem).

1°

2°

3°



Selecionar: “CHECK”

“BRASIL REAL”, se for o caso

“PORTUGUÊS”, se for o caso

Aos campos em cinza são de preenchimento automático, não é necessário preencher

Sistema de Cadastro ESMF – Avon Brasil

Aba Geral



Telefone: OBRIGATÓRIO

xxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxx

xxxxxxxxxx

xxxx

xxxx

xxxxxxxxxxxxxxxx

xxxccx

Email: OBRIGATÓRIO

Site: OPCIONAL

CEP: OBRIGATÓRIO

CEP: OBRIGATORIOCIDADE E ESTADO: DIGITE AS TRÊS 
PRIMEIRAS LETRAS (SEM ACENTUAR), 

DEPOIS SELECIONE

SELECIONE O PAÍS

Selecionar: Corporativo

Aba Geral
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Nesta aba, é obrigatório cadastrar pelo menos três contatos:
1) Costumer service Person: contato que receberá os pedidos de 

compra do sistema

2) Costumer service Person - ARIBA : contato que receberá os 
pedidos de compra via ARIBA

3) Fiscal Contact : contato que receberá informações sobre NFs e 
pagamentos

xxxxxx
xxxxxx

xxxxxx
xxxxxx

xxxxxx
xxxxxx xxxxxx

xxxxxxxxxx xxxxxxxxxx
xxxxxxxxxx

Clique no 
botão para 
adicionar um 
novo contato

Ao finalizar o preenchimento, 
clique em “SALVAR”

Aba Contatos
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Aba “Banco” Ao clicar no botão “Adicionar 
Contato” a tela em destaque irá 

abrir

Este campo sempre deve ser 
“Checking” (conta corrente)

Não deixar em branco. Se não tiver 
ou for “X”, inserir valor “0”

Os campos grifados em azul não precisam ser preenchidos para 
fornecedores nacionais – apenas para internacionais
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Aba “Banco”

Sistema de Cadastro ESMF – Avon Brasil

IMPORTANTE: caso esteja cadastrando uma filial e o 
pagamento deva ser realizado para uma matriz já 

cadastrada, neste campo deve ser inserido o CNPJ da  
matriz (para criar campo Remit-to)

Não deixar o campo “digito da 
agencia” em branco. Caso não tenha 

digito, inserir “0”.



Aba “Informação de Pagamento”

Os campos em cinza são automaticos

Este campo deve sempre ser  
state/Province

Preencher Inscrição Estadual, 
sem pontos ou traços, caso 
não tenha, digitar “ISENTO”

Este campo deve sempre ser  sempre 
“EMAIL”
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Aba “Informação de Pagamento”

Clicar na seta para selecionar os contatos e a 
conta bancária para os campos da esquerda
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Aba “Informação de Pagamento”

Clicar em Salvar

Faça o mesmo procedimento para associar a 
conta bancária ao cadastro
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Aba “Due diligence”
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IMPORTANTE: é mandatório responder às duas pergunta s 
sobre anti corrupção, uma de Minerais de Conflito e duas 

sobre Relação com colaboradores (próximo slide)



Aba “Due Diligence”
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Para visualizar as perguntas é necessário rolar a p ágina 
abaixo



Aba “Endereço”
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Clique para adicionar 
um endereço

É possível adicionar um 
endereço físico 

(PHYSICAL) e um de 
faturamento (REMIT TO)



Aba “Fábrica” (apenas para fornecedores de materiais diretos – matéria 
prima, embalagens e Moda&Casa)

Ao clicar no botão 
“Adicionar Fábrica” a tela 

em destaque irá abrir

O fornecedor deve adicionar um nome da fábrica, que faça 
referencia ao seu nome – para facilitar pesquisas futuras
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Aba “Documentos”

Para fornecedores nacionais, são necessários 3 docu mentos: CNPJ, SINTEGRA e DADOS 
FISCAIS

1. Documento com dados Fiscais: deve-se fazer o download do formulário, preencher e depois fazer Upload

Baixar o formulário, preencher (o próprio PDF é editável)
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2. Cartão CNPJ: Baixar cartão CNPJ no site indicado, depois anexar

� Após salvar o 
documento em PDF, 
fazer o upload conforme 
ao lado:

2. Selecionar Brazil

1. Selecionar Brazil

1. Selecionar “Anexar 
CNPJ”

4. Procurar arquivo a 
ser anexado

5. Salvar

Aba “Documentos”
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3. Sintegra: o mesmo procedimento do documento #2 deve ser seguido – entretanto, o site do Sintegra 
deve ser utilizado – conforme abaixo

� O documento também deve ser salvo em PDF para ser carregado

Aba “Documentos”

Sistema de Cadastro ESMF – Avon Brasil



Aba “Gerenciar usuários”

� Um contato já virá inserido nesta tela – trata-se do usuário que recebeu o login (usuário primário)

� O fornecedor pode inserir/editar outros usuários
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Últimos passos no ESMF

� O fornecedor deve sempre verificar se está pendente alguma informação através da ferramenta indicada: 

O botão de status sempre 
abrirá uma tela mostrando se 
os dados já foram submetidos 
ou se já alguma info pendente

� Quando o status do fornecedor for igual a “REVISADO”, significa que ele concluiu as atividades 
necessárias no ESMF. Verifique se os itens da barra de navegação estão com “check”
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